ZP.Nr 1/ZP/OAK /2016 Radomsko, dnia 21.11.2016r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku
ul. Tysigclecia 2, tel. 44 683-73-55 do 58, fax 0-44 683-73-59

www.bip.pup-radomsko.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015, poz. 2164 z pézn. zm., zwanej dalej pzp), o wartosci nie przekraczajacej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 pzp.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku i Filii Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomsku z siedziba w Przedborzu, w okresie od dnia 01 stycznia
2017 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. Klasyfikacja wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwieri: 64.11.00.00 — 0 Ustugi pocztowe,
64.11.20.00 - 4 Ustugi pocztowe dotyczace listéw, 64.11.30.00 — 1 Ustugi pocztowe
dotyczace paczek.

3. Zasady $wiadczenia uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w

zaKkresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw, w rozumieniu ustawy prawo Pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 rok (tekst jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1113, zwanej dalej
Pp).

2) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesytki
listowe o wadze do 2000g (Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesylka nierejestrowana ekonomiczna,

b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii,

¢) polecone — przesylki rejestrowane bedace przesyltka listowa, przemieszczana i
dorgczang w spos6b zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii,

€) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesylka przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru,
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f) polecone priorytetowe ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za
pokwitowaniem odbioru,

g) z zdeklarowang wartoscig — przesylka rejestrowana, za ktdrej utrate , ubytek
zawartoéci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci
230 mm

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dhugos$¢ 325 mm wysokos¢ 20
mm lub szerokosé 230 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900
mm, przy czym najwickszy z tych wymiaréw (dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600
mm.

Paczki krajowe i zagraniczne — przesylki rejestrowane zawierajgce rzeczy, Z
uwzglednieniem podzialu na przesytki ekonomiczne i priorytetowe.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustlug pocztowych obejmujgcych
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym oraz ich zwrotéw zgodnie z ofertg Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do doreczania Zamawiajgcemu adresowane do niego
przesylki pocztowe, bez dodatkowych optat, w dni robocze dla Zamawiajacego, od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 10.00, do wskazanej przez
zamawiajacego lokalizacji:

- Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,

- Filia Powiatowego Urzedu Pracy w Przedborzu, ul. Mostowa 29, 97-570 Przedboérz.
Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug dorgczenia ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedorgczonych przesylek pocztowych do
Zamawiajgcego, bez dodatkowych optat, w dni robocze dla Zamawiajgcego, od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 10.00, do wskazanej przez
zamawiajacego lokalizacji:

- Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2 , 97-500 Radomsko

- Filia Powiatowego Urze¢du Pracy w Przedborzu, ul. Mostowa 29, 97-570 Przedborz.
Odbioru przesylek powinien dokonywaé upowazniony przedstawiciel Zamawiajgcego,
po okazaniu stosownego upowaznienia.

Wykonawca powinien zobowigza¢ si¢ do odbioru jeden raz dziennie przesylek
przygotowanych do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego: Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2 i Filii PUP w Przedborzu ul. Mostowa
29 - od poniedziatku do pigtku w godzinach migdzy 14:30 do 15:00.

Odbioru przesylek powinien dokonywaé upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po
okazaniu stosownego upowaznienia.



10) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé samodzielnego  dostarczania przesylek
przygotowanych do wyekspediowania po godzinie 15:00 do siedziby Wykonawcy,
pod warunkiem iz placéwka odbioru przesylek przez Wykonawce miesci sie na
terenie miasta Radomska i na terenie miasta Przedborza.

11) Odbiér przesylek, przygotowanych do wyekspediowania, powinien by¢ kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksiazce
nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesyltek
nie rejestrowanych.

12) Zamawiajacy zobowigzuje sie do wihasciwego, w stanie uporzadkowanym,
przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien dla przesylek przygotowanych
do wyekspediowania:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do pocztowej ksigzki
nadawczej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek, wedtug poszczegdlnych
kategorii wagowych, sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w  dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

13) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej miato moc
dokumentu urzgdowego w mysl art. 17 pp.

14) Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce listowej lub paczce
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowe] ksigzce
nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykla, polecona, priorytet czy za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - zpo) oraz umieszczania, na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki, nadruku lub pieczatki okreslajacej pelng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

15) Zamawiajacy zaktada, ze wybrane przesytki powinny spefnia¢ warunki skutecznego i
prawidlowego dorgczenia postawione w KPC, KPK i KPA oraz spelniaé warunki
skutecznego dorgczenia w postepowaniach przed wszystkimi sagdami oraz organami
administracji.

16) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesyltek listowych i paczek, w
stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

17) Zamawiajacy wymaga, aby termin zlozenia przesylki w placéwce byl jednoczesnie
terminem jej nadania w my$l art. 57 § 5 pkt 2 kodeks postepowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt 2 ordynacji podatkowej oraz art. 165 § 2 kodeksu
postgpowania cywilnego.

18) Ustuge pocztowa w zakresie przesylki pocztowej poleconej uwaza si¢ za niewykonana
jezeli dorgczenie przesytki lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki poleconej i przekazu pocztowego.

19) Reklamacje z tytutu niewykonania ushigi zamawiajacy moze zgtosi¢ do wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowe]j, nie pozniej jednak niz 12
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miesiecy od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

20)W przypadku zglaszania reklamacji zastosowanie maja unormowania zawarte w
rozporzadzeniu w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej w zakresie
przesylki rejestrowej i przekazu pocztowego.

21)Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub  nienalezyte wykonanie ustugi
pocztowej, chyba ze nastgpito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od wykonawcy i
niemozliwej do przewidzenia.

22)Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym zatgcznik do oferty
musza zawiera¢ wszystkie koszty i oplaty niezbgdne do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdéwienia przez Wykonawce.

23)Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, powinny by¢ dokonywane w
okresach miesiecznych, z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w
formularzu cenowym. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek, nie
ujetych w formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny z cennika ustug
pocztowych, zalaczonego przez Wykonawce do umowy o wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

24)Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma oplat za przesylki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywaé beda ceny podane w Formularzu cenowym.
Zmiana cen moze dokonaé sie wylacznie w przypadku ich akceptacji przez Urzad
Komunikacji Elektronicznej, w sposob okreslony w ustawie prawo pocztowe.

25)Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesiac kalendarzowy. Wykonawca
wystawi faktury na podstawie dokumentéw nadanych i zwroconych przesytek w
terminie do 7-go dnia nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym.

26) Platnos$¢ za wykonane ustugi pocztowe powinna by¢ dokonywana w formie platnosci
,,Z dotu” w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

27) Wykonawca powinien zobowigzaé si¢ do przekazywania Zamawiajgcemu
specyfikacji (zestawienia ilosci i warto$ci) nadanych w danym miesigcu
kalendarzowym przesytek, najpézniej do 7-go dnia nastgpnego miesigca.

28) Z tytulu realizacji ustug, objetych podpisang umowa Wykonawca powinien
wystawiaé, w terminie do 7 dni, po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
oddzielne faktury VAT na: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 1
w Filie PUP w Przedborzu ul. Mostowa 29 i przesyla¢ je na w/w adresy.

29)Faktury otrzymane od Wykonawcy Zamawiajacy bedzie optacal w ciagu 14 dni od
daty wystawienia stosownej faktury VAT, na konto Wykonawcy wskazane w
fakturze. Jezeli koniec terminu platnosci przypada na dzien ustawowo wolny od
pracy, woOwczas termin zaplaty uptywa w dniu, ktéry jest najblizszym dniem
roboczym.

30) Za date ptatnosci uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

31)Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania jako formy rozliczenia oplat specjalnie
oznakowanych opakowan Wykonawcy.



32) Okred§lone w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia rodzaje i ilosci
przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie, w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Podane w SIWZ ilogci przesylek nie moga by¢
podstawa do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy. Wykonawca powinien
wyrazi¢ zgodg, ze nie bedzie dochodzil roszczef, z tytulu zmian ilosciowych i
rodzajowych, w trakcie realizacji umowy.

33)W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca powinien zaplacié
Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

34) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nadania przesylek przez inny podmiot na
rzecz i w imieniu Zamawiajgcego.

35)Ustalenia i decyzje dotyczace biezacego wykonania zamoéwienia uzgadniane beda
przez Zamawiajacego z wyznaczonym przedstawicielem Wykonawcy.

- Szacunkowa Srednia ilo$¢ przesylek nadawanych przez Zamawiajacego w okresie 1

miesigca:
1) Przesylki listowe zwykle

Waga Gabaryt A Gabaryt B

1 2 3
Do 50G 50 5
Do 100G 1 0
Do 350G 0 0
Do 500G 0 0
Do 1000G 0 0
Do 2000G 0 0
2) Przesyiki listowe polecone
Waga Gabaryt A Gabaryt B

1 2 3
Do 50G 150 3
Do 100G 20 0
Do 350G 0 0
Do 500G 0 0
Do 1000G 0 0
Do 2000G 0 0
3) Przesyiki listowe polecone priorytetowe
Waga Gabaryt A Gabaryt B

1 2 3
Do 50G 10 3
Do 100G 3 1
Do 350G 2 0
Do 500G 0 0




Do 1000G

Do 2000G

4) Przesylki listowe polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (zpo)

Waga Gabaryt A Gabaryt B

1 2 3
Do 50G 1500 20
Do 100G 150 20
Do 350G 0 0
Do 500G 0 0
Do 1000G 0 0
Do 2000G 0 0

5) Przesyiki listowe polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (zpo)

Waga

Gabaryt A

Gabaryt B

1

3

Do 50G

10

Do 100G

Do 350G

Do 500G

Do 1000G

Do 2000G

OO S| N

6) Przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscia

Waga

Gabaryt A

Gabaryt B

1

Do 50G

Do 100G

Do 350G

Do 500G

Do 1000G

Do 2000G

Ccl|lo|o| ||| N

Cclo|lo| oo W

7) Paczki krajowe

Waga

zwykle

polecone

Do 1KG

Do 2KG

Do 5KG

Do 10KG

Do 15KG

Do 20KG

o|lo|lo|o|of—|

o|lo|o|Io|o| =W




8) Paczki zagraniczne

Waga zwykte polecone

1 2 3
Do 1KG 0 0
Do 2KG 0 0
Do 5KG 0 0
Do 10KG 0 0
Do 15KG 0 0
Do 20KG 0 0

Liczby wpisane w kolumny 2 i 3 stanowig szacunkow3 Srednig ilo§é przesylek nadawanych przez
Zamawiajgcego w okresie 1 miesigca. Zamawiajacy przyjal srednie miesieczne iloSci przesylek

kazdego rodzaju, z tym 7e Zamawiajacy nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilo$ci
przesylek. Faktyczne iloSci realizowanych przesviek w skali miesigcznej moga odbiegaé od

podanych $rednich ilosci.

IV.  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA
SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

V. INFORMACIJE O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH, O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 17 PZp

Zamawiajacy nie przewiduje zamowieri uzupeiajacych.

VI.  OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ,
MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZA ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIA

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zaméwienia:
po dniu podpisania umowy: 01 styczen 2017 - 31 grudzien 2020.

2. Realizacja zamoéwienia bedzie nastegpowac sukcesywnie, zgodnie z biezacym
zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

VIII. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pzp.



Brak podstaw do wykluczenia zostanie wstgpnie zweryfikowany na podstawie
przedtozonego wraz z ofertg oswiadezenia, wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
SIWZ.
2) Spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrgbnych przepiséw.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada aktualny
dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérych mowa w
art. 6 ust. 1 ustawy prawo pocztowe, prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert; dokument mozna ztozy¢ w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.

Zamawiajgcy w tym punkcie nie stawia warunkéw udziatu w postgpowaniu, ktérych
spelnienie nalezatoby przedstawi¢ w sposéb szczeg6lny.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy uzna warunek za spelmiony jezeli Wykonawca zlozy wykaz ustug
odpowiadajgcych swojg tematyka i warto$cia ustudze stanowigcej przedmiot zamdéwienia
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub cigglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie — wedlug zalgcznika Nr 6 do SIWZ, przy czym dowodami o ktorych wyzej
mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych Iub ciaglych sa
wykonywane. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wydane nie weczedniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca udokumentowat co najmniej trzy powszechne
ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, o wartosci co najmniej réwnej
wartosci przedmiotowego zamdwienia kazda. Za ustuge niezbgdna do wykazania
spelnienia tego warunku uwaza sie ushuge o wartosci nie mniejszej niz 160.000, 00 zi.
netto, polegajgca na $wiadczeniu powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym. W przypadku niespelnienia tego warunku oferta nie bedzie podlegata
dalszej ocenie.



2. Fakultatywne podstawy wykluczenia Wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pzp.
Zamawiajgcy wykluczy z przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego Wykonawce:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz.
978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 1. poz. 615) lub ktérego upadlosé ogloszono,
z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadlosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzil likwidacje jego
majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe
(Dz. U. 22015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 . poz. 615);

2) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwosé, w szezegblnosci gdy wykonaweca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat zamoOwienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych srodkow dowodowych;

3) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w
istotnym stopniu wezesniejszg umowe w sprawie zaméwienia publicznego lub umowe
koncesji, zawartg z zamawiajacym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 pzp, co
doprowadzilo do rozwigzania umowy lub zasadzenia odszkodowania.

3. Wykonaweca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 131 14 oraz 16-20
lub ust. 5 ustawy PZP, moze przedstawié¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié naprawienie
szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspélprace z organami scigania oraz podjecie konkretnych srodkéw
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postepowaniu wykonawcy.

IX. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. W celu wstepnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 2 i 4 pzp, nalezy zalaczy¢ do oferty, wypelnione
aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug
wzoru okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do SIWZ.

2. W celu wstepnego wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu nalezy
zalgezy¢ do oferty, wypelnione aktualne na dziefi skladania ofert o$wiadczenie o
spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku
Nr 4 do SIWZ.



3. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
23 pzp, stosownie do art. 24 ust. 11 pzp, Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia; firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty w terminie; ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i
warunkéw platnosci zawartych w ofertach, przekaze Zamawiajacemu o$wiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktérej mowa w
ust. 1 pkt 23. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zam6wienia. Wzor oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej stanowi Zalacznik nr 5 do SIWZ.

4. 7Zamawiajgcy zgodnie z art. 24 aa pzp najpierw dokona oceny ofert , a nastgpnie zbada, czy
Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelia warunki udzialu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ziozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczenr lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosei, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 pzp.

6. Wykonawca w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz spelnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu, na wezwanie Zamawiajgcego zlozy:

1y

2)

Aktualny dokument potwierdzajacy wpis do rejestru operatorow pocztowych, o
ktérych mowa w art. 6 ust. 1 ustawy prawo pocztowe, prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu skladania ofert; dokument mozna zlozy¢ w formie kopii
poswiadczone] za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce.

Wykaz ustug odpowiadajacych swoja tematyks i wartoscia ustudze stanowigcej
przedmiot zamowienia wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie — wedtug zalacznika Nr 6 do SIWZ,
przy czym dowodami o ktorych wyzej mowa sa referencje badZ inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciggltych sa wykonywane. W przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badZz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigece przed uplywem terminu skladania ofert. Zamawiajagcy wymaga, aby
Wykonawca udokumentowat co najmniej trzy powszechne ustugi pocztowe w obrocie
krajowym i zagranicznym, o wartosci co najmniej réwnej wartosci przedmiotowego
zamoOwienia kazda. Za ustuge niezbedng do wykazania spelnienia tego warunku uwaza
sie ushuge o wartosci nie mniejszej niz 160.000, 00 zi. netto, polegajgcg na
$wiadczeniu powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
W przypadku niespelnienia tego warunku oferta nie bedzie podlegata dalszej ocenie.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustaw PZP.
Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, wystawione nie wczesnie] niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splaty tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami Iub
grzywnami, w szczegélnodci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roziozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu.
Zaswiadczenie wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spofecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wezesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca zawarl porozumienie z wiasciwym organem w sprawie splaty tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegblnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

Oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka

zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zaméwienie publiczne.

Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitatlowej; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

wykonawca moze zlozyé wraz z o$wiadczeniem dokumenty badZ informacje
potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaktdcenia
konkurencji w postepowaniu.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 3-5

sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma

siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z whasciwym organem w sprawie splat
tych naleznodci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wihasciwego
organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 lit b) powinny byé wystawione nie wczesnie] niz

6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w pkt

8 lit. a), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego

terminu.

10) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub

miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
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10.

11.

12.

13.

14.

dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 8, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na
siedzibe Iub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Przepis pkt 9 stosuje sig.

11)W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce,
zamawiajgcy moze zwrdcié sig¢ do whasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktérym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych
tego dokumentu.

Wykaz prac, ktorych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom (w
przypadku realizacji zaméwienia przy pomocy podwykonawcow) oraz nazwy i siedziby
podwykonawcow, na formularzu ofertowym — Zalacznik Nr 1 do SIWZ. W celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu
oraz spelienia warunkéw udzialu w postegpowaniu Wykonawca sklada takze
oswiadczenia wedlug wzoru w Zalaczniku Nr 3 1 Nr 4 do SIWZ - dotyczace
podwykonawcow.
W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcoéw, o§wiadczenia
wedhug wzoru Zatgcznik Nr 3 i Nr 4 do SIWZ skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych sie 0 zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnienie warunkéw udziatu
oraz braku podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow
wskazuje spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia.

Dokumenty sg skiadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem

przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.

Jezeli oferta Wykonawcow wystepujacych wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy

zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej

wspolprace tych wykonawcow.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o

udzielenie zamowienia, zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwac

wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow

potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spelniaja warunki udzialu w

postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania,

ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia
aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Ministra

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajoéw dokumentéw, jakich moze zadaé
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zamawiajacy od wykonawey w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2016r.,
poz. 1126).
15. Wykonawca zalaczy do oferty rowniez:

1) Formularz ofertowy wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 1 do SIWZ
(oryginal), wypetniony w spos6b czytelny i z nalezyt starannoscig.

2) Kalkulacja cenowa wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 2 do SIWZ
(oryginat), wypetniony w sposob czytelny i z nalezyta starannoscia.

3) Pelnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, okreslajgce zakres udzielonego pelmomocnictwa (jezeli dotyczy).
Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

X.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest z zachowaniem formy pisemne;.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywac:

1) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012r. prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2016r., poz. 1113), na adres
Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2, (decyduje
data ztozenia w siedzibie Zamawiajacego) lub

2) osobiscie lub za posrednictwem postarica na adres Zamawiajacego: Powiatowy Urzad
Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, w Biurze Podawczym Zamawiajgcego, W
dniach od poniedziatku do pigtku, w godz. od 8%° do 15%, z wylaczeniem dni wolnych
od pracy (decyduje data ztozenia w siedzibie Zamawiajacego), lub

3) lub faksu na nr: 44 683 73 59.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za niesprawne dziatanie
urzadzenn Wykonawcy.

5. SIWZ udostgpnione jest na stronie internetowej www.bip.pup-radomsko.pl., od dnia
publikacji ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

6. Wykonawcy mogg zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, na zasadach okreslonych w art. 38 pzp. Zamawiajgcy
Jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji przekazany faxem powinien zostaé potwierdzony na
pismie.
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10.

11,

12

13.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wplynat
po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego rodziatu, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

Przedhuzenie terminu skladania ofert, nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o
ktéorym mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazatl specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania Zrédla zapytania,
oraz zamiesci na stronie internetowej: www.bip.pup-radomsko.pl.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane tresci
specyfikacji Zamawiajgcy udostgpnia na stronie internetowe;.

Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia prowadzi do zmiany
treSci ogloszenia o zamdwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i
informuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow
zamdwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej. Przepis ust. 11
niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio.

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami
jest:

Pani Elzbieta Wroblewska — Z-ca Kierownika Referatu Organizacyjnego,
tel. 44 683 73 56 wew. 18, od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 15.00.

XI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
XII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwiazany ofertg przez 30 dni poczgwszy od dnia uptywu terminu sktadania

ofert. Przedtuzenie okresu zwigzania oferta moze nastapi¢ w warunkach okreslonych w art. 85

ust. 2 pzp.
XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte sklada si¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelna i trwala technika.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zataczniki do SIWZ. Treé¢ oferty musi

odpowiada¢ tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia.
4. Oferta musi zawieraé cene wraz z podatkiem VAT, podang cyfrowo i stownie.
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10.

11.

12.

13.

Wymagane w SIWZ dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z
tlumaczeniem na jezyk polski.

Wymaga sig, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byly polaczone w sposéb trwatly. Strony oferty powinny byé
podpisane przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie
zatgezniki oferty powinny by¢ réwniez podpisane przez Wykonawcg lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢
podpisane lub parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Wykonawca nie moze zmieniaé tresci formularzy, ktére stanowia zalgczniki do
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a wszystkie zalgezniki do oferty powinny
by¢ utozone w kolejnosci wskazanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawey.

W przypadku gdy ofert¢ podpisuje pelomocnik, do oferty nalezy zalgczyé
petnomocnictwo rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamOwienia publicznego. Pelnomocnictwo musi byé przedstawione w formie
oryginahu lub kopii potwierdzonej notarialnie.

Dokumenty zlozone w formie kopii musza byé opatrzone klauzulg: ,,za zgodno$é z
oryginatem” i potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe podpisujacy oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Koperte lub
opakowanie nalezy oznaczy¢ nastepujaco:

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2, 97-500 Radomsko
Oferta zloZona w trybie przetargu nieograniczonego ,,Swiadczenie ustug pocztowych w

obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku i Filii
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku 7 siedzibg w Przedborzu, zwanych dalej ,,ustugg”,
w okresie od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2020 r.”
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wraz z adnotacja nie otwiera¢ przed dniem 30.11.2016r. godzing 13.00.
Na kopercie oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

W przypadku braku ww. danych Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
mogace wynikngé z powodu tego braku np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta lub pocztg
kurierskq - jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

- Koperta powinna by¢ zamknigta i oznaczona w taki sposdb, aby nie bylo mozliwe

zapoznanie si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrézniata
si¢ posrdd innej korespondencji.

15



13,

16.

8
18.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
pod warunkiem, ze wykonawca zlozy powiadomienie na takich zasadach jak zlozenie
oferty z dopiskiem odpowiednio: ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty

wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian,

zostang dolaczone do oferty.

Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bedzie otwierana.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 pzp oferty sktadane w postepowaniu o

udzielenie zamdéwienia publicznego sa jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich

otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst
jednolity Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) jezeli Wykonawca, nie pozniej
niz w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpnione innym
podmiotom oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa:

1) przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ww. ustawy rozumie sig
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza,
co do ktorych przedsiebiorca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich
poufnosci;

2) przedstawiajgc wyjasnienia i ewentualne dowody Wykonawca powinien szczegétowo
wykazac:

a) czy informacja stanowi informacje techniczna, organizacyjng lub inng posiadajgca
wartos¢ gospodarcza, np. poprzez wskazanie, ktore z danych technicznych zawarte
w tych dokumentach stanowig taka wartos¢,

b) czy informacja nie zostata ujawniona do informacji publicznej (w szczegdlnosci
czy w/w informacje nie sg dostepne na stronach internetowych),

¢) czy przedsiebiorca podjal niezbgdne dziatania w celu zachowania informacji w
poufnosci(poprzez wskazanie sposobu ochrony fizycznej dokumentéw np.
monitoring, sejfy oraz ochrony prawnej np. umowy cywilnoprawne z
pracownikami dot. zachowania tajemnicy, odpowiednie akty wewnegtrzne
dotyczace obiegu dokumentow).

3) Stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢ na Formularzu ofertowym. W
przeciwnym razie cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego podmiotu.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byty
przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem
,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostalych, jawnych
elementéw oferty;

4) brak wykazania badz niewystarczajace wyjasnienia i dowody, iz informacje ztozone
wraz z ofertg stanowig tajemnice przedsigbiorstwa zgodnie z art.11 ust.4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie powodowato, iz art. 8 ust.3 ustawy Pzp nie
bedzie miato zastosowania, a dokumenty(informacje), ktére zostaly w nieprawidtowy
sposéb zastrzezone zostang udostepnione innym Wykonawcom oraz podmiotom
sktadajgcym wniosek o ich udostepnienie;
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5) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
PZP.

XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 30 listopada 2016r. do godziny 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego: ul. Tysigclecia 2,  97-500 Radomsko, w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku (sala obshugi klienta).W przypadku ofert
skiadanych za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej decyduje data i godzina jej
dostarczenia do wyzej wskazanego miejsca.

Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona Wykonawcy bez jej
otwierania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 listopada 2016r. o godz. 14.30 w siedzibie
Zamawiajacego ul. Tysiaclecia 2, 97-500 Radomsko, w pokojunr 15

Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a

takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i

warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowe;j

informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

—

Opis sposobu obliczenia ceny zostal podany w kalkulacji cenowej, stanowiacej Zatgcznik
Nr 2 do SIWZ.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé¢ wszystkie Wwymagania niniejszej Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z nalezyta
realizacjg przedmiotu zaméwienia, zgodnie z warunkami wynikajacymi ze wzoru umowy
1z obowigzujgcymi przepisami.

Wszystkie platnosci beda realizowane wylacznie w zlotych polskich, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Sposéb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zaméwienia okreslajg postanowienia
umowy, ktérej wzor stanowi Zatacznik Nr 7 do SIWZ.

Wszystkie ceny w ofercie nalezy przedstawié do 2 miejsc po przecinku.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czgsci skladowe, wydajg sie razaco
niskie zastosowanie majg przepisy art. 90 pzp. Obowiazek wykazania, Zze oferta nie
zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
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XVI. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Nie dotyczy.

XVII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena spelienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw prowadzona bgdzie na
podstawie analizy dokumentéw ofertowych.

2. Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy ocenie ofert i wyborze
najkorzystniejszej oferty : cena - 100 %.

3. Oferta o najnizszej cenie spos$réd nieodrzuconych otrzyma najwyzsza ilo$¢ punktow,
obliczona wg wzoru jn.

Cena — 100 punktow

kryterium cenowe oceniane bedzie na podstawie wzoru:
C min.

Ke= e X max. ilo$¢ punktow, tj. 100
C ocen.

gdzie:

C min. — cena oferty o najnizszej cenie,

C ocen. — cena oferty ocenianej

XVIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w ustawie PZP oraz w niniejszej SIWZ i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogloszeniu o zaméwieniu i SIWZ kryteria
wyboru.

2. O odrzuceniu ofert(y) oraz wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi
niezwlocznie Wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
okreslone w art. 92 ust. 1 pkt. 1 1 7 pzp na wilasnej stronie internetowej www. bip.pup-
radomsko.pl

4, Umowa w sprawie zamOwienia publicznego z wybranym do realizacji zamoéwienia
Wykonawca zostanie zawarta zgodnie z art. 94 pzp. Zamawiajacy przystapi do zawarcia
umowy z wybranym Wykonawcg w trybie art. 94 pzp z uwzglednieniem zapiséw art. 139
pzp.
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5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamo6wienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 pzp.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWARTEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, 0GOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY
ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA
TAKICH WARUNKACH

1. Do uméw o zaméwienie publiczne stosuje si¢ przepisy DZIALU IV PZP — Umowy w
sprawach zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy przedstawia wzér umowy — jako Zatgeznik Nr 7 do SIWZ w oparciu o ktéry
zostanie zawarta umowa.

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcom, a takze innym osobom prawnym jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu
danego zamdwienia oraz poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisOw ustawy prawo zaméwier publicznych przystuguja $rodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015, poz. 2164 z pozn. zm.).

XXII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia majg
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. W sprawach nieuregulowanych w ustawie Prawo zaméwien publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (tekst jedn. Dz. U. z
2016 r., poz. 380 ze zm.)
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XXIII. SPIS ZAELACZNIKOW STANOWIACYCH INTEGRALNA CZESC SIWZ

1. Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do SIWZ,

2. Kalkulacja cenowa — Zatgcznik nr 2 do SIWZ,

3. OSWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
prawo zamdwien publicznych — Zalgcznik nr 3 do SIWZ,

4. OSWIADCZENIA WYKONAWCY DOTYCZACE SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych — Zalgcznik nr 4 do SIWZ,

5. Os$wiadczenia Wykonawcy o przynalezno$ci do grupy kapitalowej — Zalgcznik nr 5 do
SIWZ,

6. Wykaz wykonanych ustug odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowiacym

przedmiot zaméwienia — Zalacznik nr 6 do SIWZ,

7. Projekt umowy — Zatacznik nr 7 do SIWZ.
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