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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

1. Nazwa i adres zamawiajgcego.
Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

2. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o obowigzujacy ,,Regulamin udzielania
zamoOwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku™” o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.
2164).

3. Opis przedmiotu zamo6éwienia

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku w zwigzku z planowanym zakupem toneréw do
urzadzen drukujacych i drobnego sprzgtu komputerowego prosi o zlozenie oferty
cenowej brutto wg zatgcznika nr 1.

4. Termin realizacji zaméwienia.
Od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2017r.

5. Kryteria oceny ofert.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza cena.

6. Miejsce , termin i sposéb skladania ofert.
a) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesta¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2,
97-500 Radomsko, w terminie do dnia 31 pazdziernika 2017r., do godziny 12:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesyika
pocztowg czy kurierska.
b) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinna
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie: ,,Postepowanie o udzielenie



zaméwienia publicznego —odpowiedz na zapytanie ofertowe : Zakup tonerow i
akcesoriow komputerowych”.

c) Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ ja pieczecia
Wykonawcy.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

e) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 31 pazdziernika 2017r. o godz. 13.00.
f) Formularz oferty oraz dokumenty ztozone przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Sposoéb przygotowania oferty.

1)
2)

3)

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

Do oferty nalezy dolaczy¢ aktualny odpis z wihasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert, w celu ustalenia uprawnien do
skladania o§wiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych jednostki .

Do  oferty nalezy  zalagczyé  dokumenty  potwierdzajgce  posiadanie
uprawnien/pelnomocnictw o0séb skladajacych oferte, o ile nie wynikajg z przepiséw
prawa lub z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

Oznacza to, ze w przypadku skladania oferty przez petnomocnika, oferta winna by¢
podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu lub
do reprezentowania w  postgpowaniu i zawarcia umowy. Stosowne
pelnomocnictwo/upowaznienie =~ wymaga  podpisu  prawnie = upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy i nalezy je zalaczyé do oferty w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii.

Wymagania dotyczace realizacji zamdéwienia

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelnig warunki
dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia. Wykonawca musi wykazacé, iz wykonat
minimum 2 dostawy odpowiadajgce swoim rodzajem dostawie stanowigcej przedmiot
zaméwienia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie. Warto$¢ kazdej ze zrealizowanych dostaw nie moze by¢ nizsza
niz 30000,00zt.

7. Sposoéb porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotowego zaproszenia
udziela: Joanna Kukietka — Starszy inspektor ds. administrowania siecig



komputerowq, tel. 44 683 73 56 wew. 74, fax. 44 683 73 59,

e-mail : lora@praca.gov.pl

b) W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje i wyjasnienia przekazywane bgda drogg elektroniczng.

¢) Wykonaweca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem do
Zamawiajgcego w sposOb wskazany w pkt. b).

d) Wszelkie wyjasnienia dotyczgace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrodta zapytania. Wyjasnienia zostang
udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrédia zapytania.
Wyjasnienia zostang przestane do Wykonawcoéw droga elektroniczng oraz zostang
zamieszczone na stronie internetowej http://bip.pup-radomsko.pl/

Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze ofert
w celu zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia.
a) O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
b) Zamawiajgcy z wybranym Wykonawca zawrze umowe niezwlocznie po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

Informacje dodatkowe
a) Zamawiajacy w zwigzku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosci
sktadania ofert czesciowych, zamdéwienie nalezy potraktowac catosciowo.
b) W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do skontaktowania si¢ z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupeinienia
przestanych dokument6éw lub doprecyzowania przestanych dokumentow.
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postgpowania bez
podania przyczyn.
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