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I.

ZAPYTANIE OFERTOWE

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2, 97-500 Radomsko

IL.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest :

»Zakup materialéw promocyjnych na potrzeby PUP w Radomsku na rok 2020”, tj.

1.

N AL R W

kalendarz wizytéwkowy (biznes karta) o wymiarach 85mm x 54mm zaokraglone
rogi (1500 sztuk),

kalendarz wizytéwkowy 2 kartkowy 85 mm x 54mm — na drugiej kartce kalendarza
tahelki na terminy potwierdzenia gotowadci {1500 sztuk),

kalendarz tréjdzielny (200 sztuk),

kalendarz biurkowy na spirali (100 sztuk),

kalendarz plakatowy A1l (50 sztuk),

kalendarz ksiazkowy AS z tasiemks do zakladania (25 sztuk),

zestaw skladajacy si¢ z wizytownika (o wymiarach co najmniej 95 x 65 x 13 mm)
na 15 wizytowek i dlugopisu (o wymiarach co najmniej 134 x 12 mm) w
opakowaniu upominkowym - material: ekoskéra, metal (100 sztuk),

notes wykonany z filcu zawierajacy notes, dlugopis, kieszonke na telefon lub
wizytowki 145 x 110 x 21mm (200 sztuk),

smycz sublimacyjna 15mm, dlugos¢ tasmy ok. 90c¢cm, nadruk fullkolor dwustronny

z karabinczykiem (200 sztuk),

10. karteczki samoprzylepne o rozmiarach co najmniej 86 x 82 x 6mm (200 sztuk),

11. zakreslacz typu TRIANGALE tréjkatny o wymiarach co najmniej 90 x 80 x 13mm

(200 sztuk),



12. notes filcowy AS zamykany klapka na zatrzask posiadajacy organizer zamykany
klapka na zatrzask, kolorowe karteczki, ring do wpigcia wkladéw notatnika, notes-
planer z kalendarzem na 2020 rok, dwie plaskie kieszonki na okladkach, po jednej
stronie z przegrodkami na wizytowki, uchwyt na dlugopis (dlugopis w cenie
produktu) (100 sztuk),

13. czyscik do okularéw typu TRIM o $rednicy co najmniej 10 cm (200 sztuk),

14. czyscik do telefonéw o rozmiarach co najmniej 34 x 53 x 7mm (200 sztuk).

15. teczki papierowe A4 (200 sztuk).

Wszystkie wykonane materialy musza zawiera¢ informacje o uslugach rynku pracy lub/i
dane teleadresowe Urzedu.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Wymagania stawiane wykonawcy.

1. posiadanie uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadanie wiedzy i doswiadczenia;

3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
4, pozostawanie w sytuacjl ekonomiczne] 1 [1nansowej gwaraniujgce] wiasciwe wykonanie

zamdwienia.

W celu dokonania oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

a) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem skladania ofert,
b) Oswiadczenia, ktorego wzdr zawarty jest w zataczniku nr 1.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT : cena 100%
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy bedzie sie poshugiwal nastepujacymi kryteriami
a) Cena—100%
Podana przez Wykonawce w ofercie cena jest ceng stata w okresie realizacji umowy
i nie ulega zmianie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane

z realizacja zadania (w tym przygotowanie projektu graficznego) oraz podatek VAT
w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdéwienia.
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VI.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zam6wienia: najpdzniej do 30 dni od zawarcia umowy.

WARUNKI PLATNOSCL
Platno$¢ za wykonanie zamoOwienia przelewem na konto Wykonawcy nastgpi
w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

VII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIL. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKEADANIA OFERT.

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesla¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2,
97-500 Radomsko, w terminie do 31.10.2019 r. do godziny 15:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytkg pocztowa czy
kurierska.

Wykonawca powinien umiescié oferte w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinna
widnieé nazwa i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie: ,,Postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego — odpowiedZ na zapytanie ofertowe : Zakup materialow
promocyjuych na potrzeby FUF w Radomsku na rok 29287,

. Na kopercie nalezy podaé nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyC ja pieczecia

Wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazana z przygotowaniem i ztozeniem oferty

W

10.

Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 04.11.2019 r. o godz. 9:00.

Formularz oferty stanowigcy zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz dokumenty

zlozone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty
musi byé zalaczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce.
Jezeli osoba/osoby podpisujace oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienia do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dofgczone do oferty i musi by¢
zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze w jezyku polskim.

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez jednego
wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy powoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego oferenta.

Oferta powinna by¢ ziozona w takiej formie, ktora umozliwi jej zdekompletowanie.



11. Oferte nalezy sporzadzié¢ na komputerze Iub inng trwalg i czytelng technikg biurows.

12. Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/-y upowazniong/-e do
podpisywania oferty, zapisanych stron oferty oraz zatacznikdw.

13. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione w
czytelny sposob, parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe/-y upowazniong/-e
do podpisywania oferty.

14. Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
ushugi 1 nie mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

15. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

16. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

17. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

VL. SPOSOB POROSZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Osobg wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania
jest: Daniel Bugajski — Posrednik Pracy, tel. 446837355-58 wew. 35, email:
d.bugajski@pup-radomsko.pl

b) Wykonawca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapic¢ z zapytaniem na pismie do
Zamawiajgcego

c) Wszelkie wyjasnienia dotyczgce zapytania zostana udzielone niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrodta zapytania. Wyjasnienia zostang
przeslane do Wykonawcow drogg elekironiczng oraz zostang zamieszczone na stronie
internetowej http://bip.pup-radomsko.pl/

VII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOFELNIONE FO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA.

a) O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz zamiesci informacje na stronie internetowej, .
b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawca zawrze umowe niezwlocznie po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

VIII. ZASTOSOWANA PROCEDURA.

a) Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843).

b) Zapytanie ofertowe — Zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien publicznych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku oraz zasadg konkurencyjnosci.

b) W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wilasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

c) Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki
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Zamawiajacy zalozyl na realizacje zamowienia.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedluzenia terminu skladania ofert oraz

IX.

uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania przyczyn.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY RODO.

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Powiatowy Urzad Pracy
w Radomsku, z siedzibg przy ul. Tysigclecia, 97-500 Radomsko.

2. Informujemy, ze Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku wyznaczyl Inspektora
Ochrony Danych, w sprawie danych osobowych mozesz kontaktowaé si¢ z
Kierownikiem Referatu Organizacyjnego - Andrzejem Pawlowskim pocztia
elektroniczna: a.pawlowski@pup-radomsko.pl

3. Twoje dane bedg przetwarzane wytacznie dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu udzielenia realizacji zamowienia publicznego/zapytania ofertowego.

4. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

5. Twoje dane bedziemy przetwarza¢ nie dluzej niz przez cztery lata od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.,

6. W kazdej chwili masz prawo dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
wniesienia sprzeciwu, uzyskania kopii danych.

7. Przysthuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania Twoich danych osobowych

& Podanie Twoich danvch oschowych jest ohowigzkowe. dla celow dopelnienia
obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa.



Zatacznik nr 1
do Zapytania ofertowego

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

. 79
e S .

Pelna nazwa Wykonawcy:

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................



OFERTA

Nawigzujgc do zapytania ofertowego na .......ecevevivviereieeineninne oferuje wykonanie
przedmiotu zamdwienia wedlug ponizszych cen:

. Cena oy
Przc'adrlmo.t Ilo§é Jednostka jednostkowa Warto VAT Wartosc
zamoéwienia

brutto (w2b) netto brutto

(23]
()

Razem:

Warunki wykonania zaméwienia:

Jako uprawniony/-nieni przedstawiciel/-e Wykonawcy oswiadczam/-y, ze Wykonawca
hiorgey udzial w przedmictowym postepowaniu spelnia warunki pozwalajace ubiegac sig o
udzielenie zamowienia publicznego, w zakresie:

i posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia;

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej wiasciwe wykonanie zaméwienia.

Miejsce 1 data: ...oocevveeriiierieieneeiee e

................................................................

(piecze¢ Podpisy 0s6b uprawnionych do
sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy)
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