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ZAPYTANIE OFERTOWE
I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

II.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest : Swiadczenie uslugi polegajacej na utrzymaniu czystosci w
budynku i na terenie przyleglym do budynku, gdzie miesci si¢ siedziba Powiatowego
Urzedu Pracy w Radomsku znajdujacym si¢ w Radomsku przy ul. Tysigclecia 2 .

Szczegbtowy zakres zamowienia:

1)

2)

3)
4)

Kompleksowa ustuga sprzatania obejmuje: 23 pokoje, sale gtéwna obshugi klienta
ze znajdujgcymi si¢ na niej 22 stanowiskami pracy oraz biurem podawczym,
przylegte do sali obstugi 2 korytarze, 1 sale szkoleniowa, biuro podawcze, 2 toalety,
1 pomieszczenie socjalne oraz teren zewnetrzny wokaét budynku.

Obiekt potozony jest na dzialce usytuowanej przy ulicy Tysiaclecia 2, w Radomsku:
jest to budynek parterowy budynek biurowy, nie posiadajacy piwnic

powierzchnia zabudowy 905,00 m2,

powierzchnia uzytkowa 790,10 m2,

kubatura 4 250,00 m3,

liczba kondygnacji 1

liczba pomieszczen 23 pokoje + 1 sala szkoleniowa + 2 toalety +
' 1 pomieszeczenie socjalne

liczba okien 84 sztuki

liczba drzwi zewnetrznych 3 szt. (wejscie gtéwne x 2 oraz wejscie stuzbowe)

W godzinach pracy na terenie budynku PUP w Radomsku przebywa ok. 70 0sdb.
Do zadan Wykonawcy naleze¢ beda czynnosci wskazane ponize;j.



Sprzatanie pomieszczen biurowych: czestotliwosé

Odkurzanie wyktadzin dywanowych - codziennie
Mycie twardych powierzchni podtég - codziennie
Przecieranie lub mycie zewnetrznych powierzchni mebli - codziennie
Wycieranie na wilgotno drzwi i parapetow - 1 raz w tygodniu
Opréznianie i mycie popielniczek - codziennie
Oproéznianie koszy - codziennie
Mycie drzwi - 1 raz w tygodniu
Mycie okien - 4 razy w roku
Wymiana wktadow foliowych - codziennie
Wycie przeszklen wewngtrznych - wg potrzeb

Sprzatanie pomieszczen sanitarnych:

Mycie wszystkich urzadzef sanitarnych (armatura, biala armatura, wyposazenie

sanitariatow, kosze na $mieci, deski sedesow, parapety) - codziennie
Mycie powierzchni podiég - codziennie
Mycie powierzchni scian pokrytych ptytkami ceramicznymi - 1 raz w tygodniu
Oproéznianie koszy - codziennie

Mycie luster, pétek, mydelniczek, szczotek do muszli klozetowych, pojemnikow
na szczotki i innego drobnego sprzetu przynaleznego do sprzatanego sanitariatu

- codziennie
Mycie drzwi - 1 raz w tygodniu
Mycie okien - 4 razy w roku
Dezynfekcja toalet - 1 raz w tygodniu
Uzupelnianie pojemnikéw na materiaty higieniczne - codziennie

Utrzymanie czystosci wokél budynku (schody oraz podjazd do budynku od strony ul.

Tysiaclecia wraz z przvlegajacym chodnikiem, chodnik w okolicach wejscia sluzbowego

oraz garazu — od strony Banku Spoldzielczego oraz teren zielony od strony parkingu '

ALDI) co stanowi lacznie okolo 250 m kwadratowych).

5)

7)

8)

Zbieranie $mieci - codziennie

Zamiatanie - minimum 1 raz w tygodniu

Koszenie trawy - minimum 4 razy w roku

Odéniezanie - w razie potrzeby ( W sezonie zimowym)

Zaméwienie bedzie realizowane przez okres 12 miesigcy liczac od dnia 01.09.2020.
Urzadzenia i sprzet do utrzymania czystosci, niezbgdny do wykonania zamowienia
Wykonawca zapewnia we wlasnym zakresie.

Przed podpisaniem umowy, po wyborze Wykonawcy do $wiadczenia ushugi,

zostang ustalone szczegélowe godziny realizacji umowy. Przewidywany czas
realizacji ushugi sprzatania to godziny pomigdzy 8.00 a 20.00 od poniedziatku do
piatku.

Wykonawca zapewni zaréwno $rodki czyszczace, jak i érodki do utrzymania
czystodci (z wylaczeniem mydta, recznikéw papierowych i papieru toaletowego)



ptyny do mycia naczyn, ptyny do mycia i czyszczenia powierzchni, worki na $émieci,
higieniczne zapachowe wklady do toalet, srodki do posypywania chodnikéw itp.).

9 Zamawiajgcemu przystuguje prawo przeprowadzania audytéw jakosci wykonania
ustugi. Audyt przeprowadzany jest przez przedstawiciela Zamawiajgcego.
Wykonawca moze zosta¢ zaproszony do uczestnictwa w audycie. Wynikiem
przeprowadzonego audytu jest dokumentacja z audytu (notatka, dokumentacja
fotograficzna lub filmowa itp.). Wykonawca zostanie poinformowany o wynikach
audytu.

10)  Jakos¢ wykonywanych ustug bedzie sprawdzana przez Zamawiajacego przy
wykorzystaniu np. testu na odkurzanie wykladzin — tasma klejaca zostanie
przyklejona w dowolnym miejscu i na podstawie zanieczyszczenia po jej zerwaniu
bedzie ocenione, jaka byla skutecznosé odkurzania, albo testu ,,biatej rekawiczki”
itp.

11) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ustalil,
w jaki sposob bedzie rozliczania jako$¢ pracy personelu wykonujacego ustuge.

12) Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakt bezposredni z
przedstawicielem Zamawiajagcego w sprawach zwigzanych z wykonaniem
zamdwienia.

13) Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenia z przeznaczeniem na
przechowywanie urzadzen i sprzetu niezbgdnego do wykonania zamdwienia.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Wymagania stawiane wykonawcy.

1. posiadanie uprawnieni do wykonania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

2. posiadanie wiedzy i do$wiadczenia; wymagane doswiadczenie w sprzataniu i czyszezeniu
powierzchni biurowych min. 3 lata

3. dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;

. 4. pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujgcej wiasciwe wykonanie
zamdwienia.

W celu dokonania oceny spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujgcych dokumentow:

a) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem skiadania ofert,

b) Oswiadczenia, ktérego wzdr zawarty jest w zataczniku nr 1.

¢) Dokumentéw potwierdzajgcych 3 letnie doswiadczenie w sprzataniu i czyszczeniu
powierzchni biurowych wraz z zalaczonymi referencjami dotyczacymi wiasciwego
wykonania ustugi.



IV.

KRYTERIA OCENY OFERT :
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy bedzie si¢ postugiwal nastepujgcymi
kryteriami

a) Cena-—90%

cena 90%= waga kryterium 0,90

Ilo$é punktdw za ztozong oferte:

Tlo$¢ punktéw = Cmin/Cwn x 100 pkt x waga kryterium,

gdzie

Cmin — cena minimalna sposrdd zaproponowanych cen ofertowych,

Cwn — cena zaproponowana przez ocenianego wykonawce

b) Doswiadczenie Wykonawcy - 10%

TIlo$¢ punktéw za zlozong oferte:

1.

(F%]

Do$wiadczenie w sprzataniu i czyszczeniu powierzchni biurowych 3 lata

— 5 pkt.

Doswiadczenie w sprzataniu i czyszczeniu powierzchni biurowych powyzej 3 lat
do 8 lat — 7pkt.

Doswiadczenie w sprzgtaniu i czyszczeniu powierzchni biurowych powyzej 8 lat —
10 pkt.

Podana przez Wykonawce w ofercie cena jest cena stala w okresie realizacji umowy i
nie ulega zmianie. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania w tym podatek VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbgdne do
zrealizowania zamowienia.

V.

VL

VIL

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
Termin wykonania zaméwienia: od 01.09.2020 przez okres 12 miesigcy.

WARUNKI PEATNOSCL

Platnosé za wykonanie zamdwienia przelewem na konto Wykonawcy nastgpi w
okresach miesiecznych z dotu (po wykonaniu ustugi) w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
1. Termin zwigzania ofertag wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.



VIII. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKEADANIA OFERT.

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesla¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2,
97-500 Radomsko , w terminie do 17.08.2020r. do godziny 12:00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i

godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka

2.

pocztowa czy kurierska.
Wykonawca powinien umiesci¢ oferte¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie powinna
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie: ,,Postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego — odpowiedz na zapytanie ofertowe :

»Swiadczenie ustugi polegajacej na utrzymaniu czysto$ci w budynku i na terenie
przyleglym do budynku, gdzie miesci si¢ siedziba Powiatowego Urzedu Pracy w
Radomsku znajdujacym si¢ w Radomsku przy ul. Tysigclecia 2 .”

Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyé jg pieczecia
Wykonawcy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazana z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu 17.08.2020r. o godz. 13:00

Formularz oferty- stanowigcy zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz dokumenty
ztozone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ zataczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentéw
zalaczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgce oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienia do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé¢ dotgczone do oferty i musi by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

Oferta powinna by¢ wypetniona na komputerze w jezyku polskim.

Kazdy Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie przez jednego
wykonawce wigce] niz jednej oferty lub oferty zawierajgcej alternatywy powoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego oferenta.

Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktora umozliwi jej zdekompletowanie.

10. Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inna trwalg i czytelng technika biurowa.

11.

12,

13.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/-y upowazniona/-e do
podpisywania oferty, zapisanych stron oferty oraz zatagcznikow.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza byé naniesione w
czytelny sposob, parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe/-y upowazniona/-
e do podpisywania oferty.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
ustugi, w tym transport, montaz i nie moze ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

14. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.



15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
16. Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

VI. SPOSOB POROSZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Osobg wyznaczona do kontaktu z Wykonawcami w sprawie niniejszego zapytania
jest: Elzbieta Wroblewska - Z-ca Kierownika Referatu Organizacyjnego,

44 683 73 56 wew. 18, e.wroblewska@pup-radomsko.pl

(imie nazwisko, stanowisko shuzbowe, telefon , e-mail)

b) Wykonaweca, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapic¢ z zapytaniem na pismie do
Zamawiajgcego

¢) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrédta zapytania. Wyjasnienia zostang
udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrédta zapytania.
Wyijasnienia zostang przestane do Wykonawcow drogg elektroniczng oraz zostang
zamieszczone na stronie internetowej http://bip.pup-radomsko.pl/

VIL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

a)

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA.

O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, za posrednictwem poczty elektroniczne]
oraz zamie$ci informacje na stronie internetowe;j, .

b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwlocznie po

przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

VIII. ZASTOSOWANA PROCEDURA.

2)

b)

b)

Q)

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 1843).

Zapytanie ofertowe — Zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku oraz zasadg konkurencyjnosci.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentéw

Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki
Zamawiajacy zatozyt na realizacje zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia prowadzonego postepowania bez podania przyczyn. Wykonawcy z
tego tytulu nie beda przystugiwac jakiekolwiek roszczenia finansowe od
Zamawiajacego.



IX.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY RODO.

Stosownie do art. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizgcznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych (RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem podanych przez Ciebie danych bedzie Powiatowy Urzad Pracy
w Radomsku, z siedzibg przy ul. Tysiaclecia, 97-500 Radomsko.

2. Informujemy, ze Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku wyznaczyl Inspektora
Ochrony Danych, w sprawie danych osobowych mozesz kontaktowaé sie z
Glownym Specjalisty ds. Organizacji - Andrzejem Pawlowskim poczta
elektroniczna: a.pawlowski@pup-radomsko.pl

3.Twoje dane bedg przetwarzane wytacznie dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu udzielenia realizacji zaméwienia publicznego/zapytania ofertowego.

4. Podstawg przetwarzania przez nas Twoich danych jest przepis prawa: ustawa z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.

5. Twoje dane bedziemy przetwarza¢ nie dtuzej niz przez cztery lata od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.,

6. W kazdej chwili masz prawo dostgpu do swoich danych, ich sprostowania,
wniesienia sprzeciwu, uzyskania kopii danych.

7. Przystuguje Ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, co do
przetwarzania Twoich danych osobowych

8. Podanie Twoich danych osobowych jest obowiazkowe, dla celéw dopetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.







