OAK-072/05/EW /2016 Radomsko, dnia 07.04.2016r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

D) nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego;
Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku ul. Tysigclecia 2, tel. 44 683-73-55 do 58,
fax 0-44 683-73-59

II) tryb udzielenia zamowienia;

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku w zwigzku z koniecznoscia wylonienia Wykonawcy
do wykonywania ustugi ,,Bankowa obstuga Funduszu Pracy oraz funduszy pochodzacych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku Filii w
Przedborzu, zapewniajagca prowadzenie rachunkéw bankowych — biezacego oraz
pomocniczych z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej - w okresie od 01.05.2016r. do
30.04.2020r.” zwraca sie z prosba o zlozenie oferty.

Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o obowigzujacy ,,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Radomsku” o warto$ci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty o ktérej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

III) opis przedmiotu zaméwienia;

Kod CPV: 66110000-4 — ustugi bankowe

Przedmiotem zamoéwienia jest: Bankowa obstuga Funduszu Pracy oraz funduszy
pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spolecznego Powiatowego Urzedu Pracy w
Radomsku Filii w Przedborzu, zapewniajaca prowadzenie rachunkéw bankowych — biezacego
oraz pomocniczych z wykorzystaniem bankowosci elektronicznej - W okresie od
01.05.2016r. do 30.04.2020r.

1. Przedmiotem zapytania ofertowego dla obstugi bankowej dla Filii Powiatowego
Urzedu Pracy w Przedborzu jest szczegélnosei:

1) otwarcie i prowadzenie rachunku pomocniczego na wyplate Swiadczen dla
bezrobotnych,
2y otwarcie i prowadzenie rachunkéw stuzacych do wyplaty $wiadczen dla

bezrobotnych, tj. rachunkéw zastrzezonych bez petnomocnictw dla bezrobotnych, z
wprowadzeniem wyréznika w numerach w/w rachunkéw, celem kontroli pobranej
prowizji od wyplat z tych rachunkéw, (przy czym osoba bezrobotna nie moze ponosi¢
zadnych kosztéw zwigzanych z utrzymaniem i obstugg rachunku zastrzezonego),



3) realizacja poleceni przelewéw do innych bankéw w systemie bankowosci
elektronicznej, w przypadku awarii systemu bankowosci elektronicznej realizacja
przelewéw w formie papierowe;j,

4) uzgadnianie dokumentacji z wpisami na rachunku (kazdy wycigg musi zawierac:
numer rachunku, nazwe podmiotu, kwotg operacji, tytut platnosci oraz numer i date
wyciagu),

5) udzielanie informacji telefonicznej o stanie i obrotach srodkow na rachunkach,
6) oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych,
7 wyplata $wiadczen w okresie miesiecznym dla okoto 250 bezrobotnych, z

zachowaniem nastepujacych warunkow:

a) postawienie do dyspozycji bezrobotnego $wiadczen najpdzniej w nastgpnym dniu
roboczym od dostarczenia przez PUP dyspozycji,

b) wyptata powinna by¢ dokonywana co najmniej W godzinach od 8.00 do 16.00, od
poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy,

¢) do dokonywania wyptat $wiadczen nalezy zabezpieczy¢ placéwki(oddziaty) na terenie
Przedborza,

8) zapewnienie ptynnej realizacji do 250 zlecen platniczych w ciggu dnia w systemie
bankowosci elektronicznej,

9) drukowanie wszystkich dokumentéw zrodtowych przy kazdym wyciagu bankowym
w systemie bankowosci elektronicznej,

10) realizacja wyplat z wplywow biezacych bez pobierania dodatkowej prowizji,

11) potwierdzenie stanu salda na kazdy dziefi roboczy,

12) przeprowadzenie na rzecz Zamawiajgacego rozliczen pienigznych, obowigzkowe
przesytanie wyciagu z ustaleniem salda oraz uzgodnieniem dokumentacji z zapisami na
rachunku i potwierdzenie zgodnosci salda,

13) nieodplatna realizacja przelewéw w formie papierowe; i elektroniczne] wewnatrz
banku,

14) nieodptatna instalacja, udostgpnienie na dwoch stanowiskach komputerowych
czytnikow kart, aktualizacja w siedzibie Zamawiajacego oprogramowania zwigzanego z
systemem bankowosci elektronicznej obstugujacego jeden z formatow exportu przelewow
z systemu ,,Syriusz” STD oraz przeszkolenie wskazanych pracownikow Zamawiajgcego,

15) nieodplatne prowadzenie bankowosci elektronicznej i nieodptatny jej serwis,

16) nieodplatne otwarcie rachunkéw bankowych,

17) nieodplatne wydawanie opinii bankowych, zaswiadczef oraz innych niezbednych
dokumentow.

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez instalacjg , przeszkolenie pracownikow i
obstuge systemu bankowosci elektronicznej, umozliwiajacg :
1) Ograniczong liczbe¢ blednych préb logowania
a) ograniczenie logowania do systemu tylko ze wskazanych adresow IP,
b) mozliwoé¢ konfiguracji logowania jedynie w okreslonych przedziatach czasowych oraz w
okreslone dni tygodnia.
2) Automatyczng blokadg



a) w przypadku kilkukrotnego podania niepoprawnych danych podczas logowania do konta,
b) automatyczne wylogowanie w przypadku stwierdzenia braku aktywnosci uzytkownika
przez maksymalny czas 10 minut.

3) Bezpieczenstwo danych i funkcjonalnosci
a) mozliwo$é konfiguracji dostepu do danych dla konkretnego uzytkownika, np. historii
operacji, wyciagow i salda,
b) mozliwos¢ konfiguracji dostepu do funkcjonalnosci dla konkretnego uzytkownika, np.
wprowadzania zlecen i autoryzacji dyspozycji, prawa podpisywania i wysylania zlecen
do Banku,
¢) konto super uzytkownika, ktére pozwala na zarzadzanie uprawnieniami wybranych
pracownikéw,
d) ochrona danych oczekujacych w systemie na realizacjg.

4) Bezpieczenstwo podczas procesu platnosci
a) mozliwo$é zweryfikowania osob bioracych udzial w tworzeniu, modyfikacji oraz
autoryzacji zlecen,
b) mozliwo$é zweryfikowania oséb wprowadzajacych i modyfikujacych dane w bazie
kontrahentow,
¢) mozliwo$é korzystania z autoryzowanej bazy kontrahentow,

d) wymuszenie weryfikacji wprowadzanego numeru rachunku w przypadku uzycia metody
kopiuj — wklej.

Bank winien podaé numery IP witryn i lacz, po ktorych bedzie odbywata si¢ komunikacja w
celu dodania wyjatkéw do FIREWALLA urzedu.

UWAGA:

Z uwagi na koniecznoé¢ codziennego dokonywania wyptat §wiadczen dla 0sob bezrobotnych,
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat na terenie Miasta Przedborza
odzial/placéwke, gdzie mozliwe bedzie dokonywanie wskazanych w Rozdz. 3 ust. 1 pkt. 7.
czymnosci. Informacje o siedzibie oddziatu/placéwki nalezy wskaza¢ w formularzu
ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1 do SIWZ.

Nie wskazanie przez Wykonawce oddziatu/placowki na terenie Miasta Przedborza,

skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

IV) opis czesci zamdéwienia, jeieli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert éze;s’ciowych na obstuge bankowa:

V) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajqcych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt6i7;
Nie przewiduje sie¢ zaméwien uzupetniajgcych.

V1) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszq
odpowiadaé oferty wariantowe, jeteli Zamawiajgcy dopuszcza ich skladanie;



Nie stosuje si¢.

VII) termin wykonania zaméwienia;.
po dniu podpisania umowy : termin rozpoczecia realizacji ustugi 01 maja 2016

termin zakoviczenia realizacji ustugi 30 kwietnia 2020r.

VIII) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow;
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania przedmiotu zamOwienia (sa bankiem w
rozumieniu ustawy prawo bankowe — posiadaja zezwolenie Komisji Nadzoru
Finansowego uprawniajace do wykonywania czynnosci bankowych),

2) posiadajg wiedzg i do§wiadczenie,

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, w szczegolnosci:

a) posiadaja placéwki (oddzialy) w Radomsku i/lub w Przedborzu: wyptlaty $wiadczen
pienigznych dla klientéw Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku oraz Filii
Powiatowego Urzedu Pracy w Przedborzu,

b) posiadajg dogodne godziny obshugi klientéw: od 8% do 15%,

¢) posiadajg wilasng placéwke na terenie Przedborza wykonujaca wszystkie zadania,
ktérych dotyczy niniejsze postepowanie,

d) posiadaja odpowiednie urzadzenia i systemy shizace do wykonania zamoéwienia, w tym
posiadajg system bankowosci elektronicznej;

4) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowe] umozliwiajgcej wykonanie
zamOwienia,

5) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

2. Ocena spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w rozdziale VIII ust. 1 pkt. 1-5, dokonywana bedzie przez Zamawiajacego na podstawie
wymaganych i zalaczonych przez Wykonawce do oferty dokumentow i o$wiadczen,
wymienionych w rozdziale IX SIWZ.

IX) wykaz oswiadczeri i dokumentow, jakie majq dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu

1. W celu potwierdzenia warunkow udziatu w postgpowaniu Wykonawca sktada nastgpujace
o$wiadczenia i dokumenty:

1) W zakresie wykazania spelnienia przez Wykonawcg warunkow wynikajacych z art. 22

ust. 1 pzp, o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu wedtug

zatacznika Nr 2 do SIWZ oraz aktualne zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
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uprawniajagce do wykonywania czynnosci bankowych; dokument mozna zlozy¢ w
formie kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez Wykonawceg;

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOwienia wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy,
wedtug zalgcznika Nr 3 i/lub Nr 4 do SIWZ;

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust. 3 PZP, wykonawca sklada wraz z oferta z liste podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tekst jednolity Dz. U. z 2015 poz. 184) lub informacjg o
tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 PZP wedhug zalacznika 5 do STIWZ.

4) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub do
ewidencji, w celu wykazania podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy , wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

5) Aktualnego  za$wiadczenia  wlasciwego  naczelnika urzgdu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub
zaséwiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert;

6) Aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacego, ze wykonawca
nie zalega z oplacaniem skiadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert;

7) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo sktadania ofert;

8) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo skladania ofert;

9) Formularz ofertowy — zalacznik Nr 1 do SIWZ.

10) Zaakceptowane istotne postanowienia umowy — Zatgcznik 6 i/lub 7 do SIWZ.

2. Jezeli w przypadku wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10-11 ustawy, majg miejsce
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zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w
odniesieniu do nich zagwiadczenie wiasciwego organu sadowego albo administracyjnego
miejsca zamieszkania, dotyczace niekaralnosci tych os6b w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uplywem
terminu sktadania ofert, z tym, ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania tych 0sob nie
wydaje sie takich za§wiadczen — zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie
zlozone przed whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania tych os6b lub przed
notariuszem ;

. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej

Polskie;j :

1) Zamiast dokumentu wymienionego w ust. 1 pkt 4-6 i 8 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienie;

2) Zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 7, sklada zaswiadczenie
wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania osoby,
ktérej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt4-8,10111
ustawy.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 ppkt a i c oraz ust. 3 pkt 2, powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo skfadania ofert.
Dokument, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 ppkt b, powinien by¢ wystawiony nie
wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert.

. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma

siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 3,
zastgpuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze
osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 4 stosuje si¢
odpowiednio.

. W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego

siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ do wtasciwych organow odpowiednio miejsca

zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

. Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem

przez Wykonawcg.



8. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

9. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

10. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspélnie zostanie wybrana, Zamawiajacy
zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, umowy regulujace;
wspblprace tych wykonawcow.

X) informacje o sposobie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeni i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania si¢ 7 Wykonawcami;
1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ W jezyku polskim.
2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
3. Og$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg na adres Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku,

ul. Tysigclecia 2, pisemnie — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub

bezposrednio u Zamawiajacego pod w/w adresem, w Biurze Podawczym

Zamawiajacego, w dniach od poniedziatku do piatku, w godz. od 8% do 15%, z

wylaczeniem dni wolnych od pracy, z zastrzezeniem ust. 4.
4. Zamawiajagcy dopuszcza porozumiewanie za pomoca faksu (44 683 73 59), przy
przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci SIWZ,

2) modyfikacje tresci SIWZ,

3) wniosek Wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w
art. 86 pzp oraz odpowiedZ Zamawiajgcego,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 pzp,

6) wezwanie kierowane do WykonawcOw na podstawie art. 26 ust. 3 pzp,

7) wniosek o udzielenie wyjasnief dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na
wysoko$¢ ceny oraz odpowiedZz Wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek
rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,

9) o$wiadczenie Wykonawey w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omylek
polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujacych istotnych zmian w
tresci oferty

10) wniosek Zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta
oraz odpowiedz Wykonawcy,

11) o§wiadczenie Wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania oferta,

12) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 92 ust. 1 pzp,

13) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania,



14)informacje i zawiadomienia kierowane do Wykonawcéw na podstawie art. 181 i art.
185 pzp.

5. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoci za niesprawne dziatanie
urzadzen Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, na zasadach okreslonych w art. 38 ustawy Prawo
zaméwien publicznych. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasniefi niezwlocznie,
jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wptynat do

Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert. Wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji przekazany faxem

powinien zosta¢ potwierdzony na pismie.

7. Jezeli Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert, pozostaje on bez wplywu na bieg
terminu sktadania wnioskéw przez wykonawcg i jego zapytan do SIWZ.

8. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrddia zapytania,
oraz zamiesci na stronie internetowej: www.bip.pup-radomsko.pl.

9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunk6w

zaméwienia. Dokonang w ten sposéb modyfikacj¢ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie

wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkow zamoOwienia.

Specyfikacja jest udostepniona na stronie internetowej, Zamawiajacy zamies$ci zmiany takze

na tej stronie.

10. Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach. O przedtuzeniu terminu skiadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi

wszystkich wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacjg istotnych warunkéw zamoOwienia.

Specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowe;j, Zamawiajacy zamiesci te informacje

na tej stronie.

11. Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do bezposredniego kontaktu z Wykonawcami

sa:

W sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia : Pani Barbara Mikulska —
Starszy Inspektor Powiatowy ds. Funduszu Pracy , Budzetu i Ewidencji Ksiegowej
tel. 44 683 73 56 wew. 43 (od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 - 15.00.)

W sprawach dotyczacych procedur dotyczacych postgpowania o zamowienie publiczne
Pani Elzbieta Wréblewska, tel. 44 683 73 56 wew. 18 , (od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8.00 — 15.00.)

XI) wymagania dotyczqce wadium;



(nie stosuje sig)

XII) termin zwiqzania ofertq;

1. Skladajacy oferte pozostaje z nig zwiazany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania

oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIII) opis sposobu przygotowywania ofert;

[y

A g

10.

11.
12.

13.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada si¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.

Oferte nalezy sporzadzié na drukach stanowigcych zataczniki do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia.

Oferta wraz z zalacznikami musi byé podpisana przez osobg upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do
oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokument6éw zalaczonych przez Wykonawcg.

Jezeli osoba/ osoby podpisujace oferte dziata na podstawie petlnomocnictwa, to
pelnomocnictwo musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania
oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé dolaczone do oferty i musi by¢ ziozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skladajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz polski powinien by¢ ztozony z
thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uwaza sie, ze wersja polskojezyczna jest wersjg wlasciwa.

Dokumenty skladajace si¢ na ofert¢ moga by¢ zlozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem rzez Wykonawcg.

Wymaga sie, by kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami
oraz by strony oferty byly polaczone w sposob trwaly.  Strony oferty powinny by¢
podpisane przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie
zataczniki oferty powinny byé réwniez podpisane przez Wykonawcg lub uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany winny by¢ parafowane przez osobg upowazniong do
podpisywania oferty.

Wykonawca nie moze zmieniaé treSci formularzy, ktére stanowig zalaczniki do
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, a wszystkie zataczniki do oferty powinny
by¢ utozone w kolejnoéci wskazanej przez wykonawce w formularzu oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Dokumenty zlozone w formie kopii musza by¢ opatrzone stosowng klauzula
potwierdzajacg ich zgodno$¢ z oryginalem i podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniona.

Oferte nalezy ztozyé w nieprzejrzystej i zaklejonej kopercie lub opakowaniu. Koperte lub
opakowanie nalezy oznaczy¢ nastepujgco:



Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

,Bankowa obsluge Funduszu Pracy oraz funduszy pochodzacych z Europejskiego
Funduszu Spolecznego Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku Filii w Przedborzu,
zapewniajgca prowadzenie rachunkéw bankowych — biezacego oraz pomocniczych z
wykorzystaniem bankowosci elektronicznej - w okresie od 01.05.2016r. do 30.04.2020r.”

wraz z adnotacja nie otwiera¢ przed dniem 15.04.2016. godzing 14.00.
Na kopercie oprécz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

14. Koperta powinna byé zamknieta i oznaczona w taki sposob, aby nie bylo mozliwe
zapoznanie si¢ z tredcig oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert oraz by wyrdzniata
sie posréd innej korespondencji.

15. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte,
pod warunkiem, ze wykonawca zlozy powiadomienie na takich zasadach jak zlozenie
oferty z dopiskiem ZMIANA.

16. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawey, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian,
zostang dotgczone do oferty.

17. Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie bgdzie otwierana.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty, zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
XIV) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego do dnia 15 kwietnia 2016r. do
godziny 13.30, w Biurze Podawczym Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, (sala
obstugi) . W przypadku ofert skladanych za pomocg operatora ustug pocztowych decyduje
data i godzina jej dostarczenia na adres siedziby Zamawiajgcego.

2. Oferta zlozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrécona wykonawcy bez jej
otwierania.

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 15.04.2016. o godzinie 14% w siedzibie Zamawiajacego

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a
takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania i informacje dotyczace cen
zawartych w ofertach.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, Zamawiajacy na jego
whniosek przekaze niezwlocznie informacje z otwarcia ofert.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, dokona wezwania do uzupelnienia o$wiadczen lub
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dokumentéw, poprawi oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyiki
polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ.

XV) opis sposobu obliczenia ceny;

1. Cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacjg
zamowienia z uwzglednieniem:
1) postanowiefi zawartych w SIWZ i nie moze ulec zmianie,

2) bedzie podana w ziotych polskich zlotych (PLN) z doktadnoscia do dwéch miejsc po
przecinku, liczbowo i stownie.
2. Cene oferty stanowi suma kosztow skalkulowanych wg zatacznika Nr 1 do SIWZ

XVI) informacje, dotyczgce walut obcych, w jakich mogq byé prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcq.

Nie dotyczy.

XVII) opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajqcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert;

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcoéw prowadzona bedzie na
podstawie analizy dokumentow ofertowych. Wystarczajacym powodem odrzucenia oferty
moze by¢ brak ktéregokolwiek z wymaganych w SIWZ elementow.

Kryteria oceny ofert jakimi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy ocenie ofert i wyborze

najkorzystniejszej oferty:

1. Optata za prowadzenie rachunku bankowego 1 dokonywanie innych czynnosci bankowych
— maksymalnie 40 punktow.

2. Oprocentowanie §rodkéw na rachunku bankowym — maksymalnie 30 punktow,

3. Wysokos¢ prowizji od dokonanych wyplat gotowkowych w kasie banku zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika 2011r. w
sprawie szczeg6towych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz.U. z 2011r., Nr
221, poz. 1317), maksymalnie 0,8 % - maksymalnie 25 punktow.

4. Liczba placéwek (oddziatow) w Przedborzu — maksymalnie 5 punktow.

Zasady oceny oferty:

Ad. 1
a) oplata za prowadzenie rachunku pomocniczego — 20 punktow
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C naj.
W = enmssseee——— x 20 pkt-
C of. bad.

W — warto$é punktowa obliczona do dwoch miejsc po przecinku,
Cny. - cena najkorzystniejszej oferty (najtafisza)
Cofbad. — cena oferty badanej

Ad.2

W — warto$é punktowa obliczona do dwdch miejsc po przecinku,

Co - oferowane oprocentowanie srodkéw pienieznych gromadzonych w banku w badane;
ofercie,

C max. — Oferowane oprocentowanie srodkéw pienigznych gromadzonych w banku najwyzsze
ze wszystkich zlozonych

Ad.3

W — warto$¢ punktowa obliczona do dwdch miejsc po przecinku,

C mn - oferowana prowizja bankowa, podana w procentach, od dokonywanych wyplat
gotéwkowych w kasie — najnizsza ze wszystkich ztozonych ofert,

C max - oferowana prowizja bankowa, podana w procentach, od dokonywanych wyplat
gotowkowych w kasie — w badanej ofercie

Ad. 4

1 placéwka (oddziat) — 1 punkty

2 placowki (oddziaty) -2 punkty

3 placowki (oddzialy ) i wigcej - 5 punktow

Po dokonaniu oceny, przyznane punkty zostang obliczone w zakresie kryterium - cena, z

doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Jako najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow.
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XVIII) informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

1. O wyborze najkorzystnie] szej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia, w formie pisemnej. W zawiadomieniu
Zamawiajacy poinformuje wykonawcg o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy zhozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje;

2)wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne 1

prawne;

2.0soby reprezentujace wykonawcg przy podpisaniu umowy powinny posiadaé ze sobag
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynikac z dokumentoéw zataczonych do oferty.

3.Zamawiajgcy zawrze umoweg W sprawie zaméwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ Umowg w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa powyzej jezeli w postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia zostata
zlozona tylko jedna oferta.

5. Termin oraz miejsce zawarcia umowy zostang przedstawione w piSmie informacyjnym o
wyborze oferty i bedzie on wigzacy dla stron.

6.Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposréd pozostalych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIX) wymagania dotyczqce zabezpieczenia naleytego wykonania umowy;
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy,
jezeli Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zaméwienia publicznego na takich warunkach;

1. Umowa zostanie zawarta wedlug wzoru stanowigcego:

- zalgcznik nr 6 — dla obstugi bankowej Filii w Przedborzu.

7 Umowa zostanie podpisana w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, lecz nie pozniej niz przed uptywem zwigzania oferts.

13



3. Wykonawca nie moze powierzy¢ zamowienia podwykonawcom.

4. Zamawiajacy dzialajac w oparciu o art. 144 ust 1 pzp okresla nastgpujace okolicznosci,
ktére moga powodowaé koniecznos¢ wprowadzenia zmian w tresci zawartej umowy w
stosunku do tresci ztozonej oferty:

a) otwarcie nowych rachunkow pomocniczych,
b) zamknigcie rachunkéw dotychczas posiadanych.
5. Zmiany wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.

XXI) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

Wykonawcom, a takze innym osobom prawnym jezeli maja lub mialy interes w uzyskaniu
danego zamoéwienia oraz poniosty lub moga ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy prawo zaméwien publicznych przyshiguja srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale VI ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015, poz. 2164 zp6zn. zm.).

XXITI) spis zalgcznikow stanowigcych integralng czes¢ SIWZ.

1. Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do SIWZ

2. Og$wiadczenie o spetnieniu warunkéw okreslone w art. 22 ust.1 ustawy — Prawo
zaméwien publicznych — Zataeznik nr 2 do SIWZ

3. Og$wiadczenie na podstawie art. 24 ust. 1 (dla wykonawcow bedacych osobami
fizycznymi) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( t.j.
Dz. U. z 2015, poz. 2164) — Zatacznik nr 3 do SIWZ.

4. O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — Zatgcznik nr 4 do
SIWZ

5. Informacja o braku przynaleznosci Wykonawcy do grupy kapitalowej/ Lista
podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych — Zatacznik 5 do SIWZ.

6. Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2d
ustawy Prawo zamowien publicznych — Zalgcznik 5 do SIWZ.

7. Zaakceptowane istotne postanowienia umowy — Zalacznik 6 do SIWZ.

ZATWIERDZIL.:
W imieniu Zamawiajacego

(podpis) /
. /
DYREKITOR

POWlatov\regZ Uledu Pracy
w Ré[d/‘a sku

inz. Lu.ka,s[z/ Wiecek
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