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OAK-072/7/MW /2016 Radomsko, 18.05.2016r.

ZAPROSZENIE DO SKE.ADANIA OFERT
1. Nazwa i adres zamawiajgcego.
Powiatowy Urzgd Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2, 97-500 Radomsko

2. Tryb udzielenia zaméwienia.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych zgodnie z art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2015r., poz. 2164 ze zm.) ze wzgledu na warto§¢ zamOwienia
oszacowana ponizej kwoty 30 000 Euro i jest prowadzona w oparciu o uregulowania
wewnetrzne obowigzujace u Zamawiajacego.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Zakup papieru ksero POLSPEED A4 o
gramaturze 80g/m2 w ilosci 2 000 ryz na potrzeby Powiatowego Urz¢du Pracy w
Radomsku”

4. Termin realizacji zaméwienia.
Od dnia podpisania umowy : do dnia 15 czerwca 2016r.

5. Kryteria oceny ofert.
Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza cena brutto przestanej
oferty. W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto 1 ryzy papieru oraz faczna ceng brutto calej
dostawy papieru ksero, o ktorej mowa w pkt. 3.

6. Miejsce , termin i sposéb skladania ofert.

a) Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesltaé na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysigclecia 2,
97-500 Radomsko , w terminie do dnia 01 czerwca 2016r., do godziny 15: 00
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i

godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesyltka

pocztowg czy kurierska.



b) Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie. Na kopercie powinna
widnieé nazWwa i adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie: : ,,Zakup papieru ksero
POLSPEED A4 o gramaturze 80g/m2 w iloSci 2000 ryz na potrzeby
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku” — odpowiedz na zapytanie ofertowe.

c) Na kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzy¢ jg pieczecia
Wykonawcy.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzana z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

e) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 02 czerwca 2016r. o godz. 9.00.

f) Formularz oferty stanowigcy zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz
dokumenty ztozone przez Wykonawcg powinny by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

g) Oferta powinna by¢ wypetiona na komputerze w jezyku polskim, strony ofert
powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

h) Podane w ofercie ceny muszg uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
ustugi i nie mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

7. Sposob porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczgcych przedmiotowego zaproszenia
udziela: Mariusz Wieczorek - kierowca —zaopatrzeniowiec tel. 44 683 73 56 wew.
51, fax. 44 683 73 59,

b) W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje i wyjasnienia przekazywane bedg drogg elektroniczna.

c) Wykonawca, ktéry uzna za niezbgdne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem do
Zamawiajgcego w sposob wskazany w pkt. b).

d) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrodta zapytania. Wyjasnienia zostang
udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania.
Wyjasnienia zostang przestane do Wykonawcéw drogg elektroniczng oraz zostang
zamieszczone na stronie internetowej http://bip.pup-radomsko.pl/

8. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze ofert
w celu zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zaméwienia.
a) O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.
b) Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe niezwlocznie po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty.

9. Informacje dodatkowe

a) Zamawiajacy w zwigzku z prowadzong procedurg nie dopuszcza mozliwosci skladania

ofert cze¢$ciowych.

b) W celu zapewnienia pordwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z wiasciwymi Wykonawcami w celu uzupelnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentow.

c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyn.

DYREKTIOR

Powiatowego|Uyzgdu Pracy

w Radomsgku

inz. Lukzzs Wigcek



Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego
nr OAK-072/7/MW /2016

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

na: ,Zakup papieru ksero POLSPEED A4 o gramaturze 80g/m2 w ilosci 2 000
ryz na potrzeby Powiatowego Urze¢du Pracy w Radomsku”.

Nazwa Wykonawcy (firma):

adres(Sledz!ba)Wykonawcy ...................................................................................
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II. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nrOAK-072/7/MW /2016 z dnia 18.05.2016 r.
Na dostawe ,,Zakup papieru ksero POLSPEED A4 o gramaturze 80g/m2 w ilosci 2 000 ryz na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku”, jako osoba upowazniona do skiadania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcy, skladam niniejszg ofert¢ oraz zobowigzuj¢ si¢ do
wykonania przedmiotu zaoferowanych ustug zgodnie z ponizszymi warunkami:

1) Za wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt 3. Zapytania ofertowego tj.:
»Zakup papieru ksero POLSPEED A4 o gramaturze 80g/m2 w ilosci 2 000 ryz na
potrzeby Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku” oferuj¢ ceng rowng: '

Lp. | Nazwa asortymentu Razem Cena jednej Yaczna cena
sztuk/ryz ryzy/opakowania | brutto
brutto dostawy
wynosi
1. | Papier ksero POLSPEED | 2 000
A4 o gramaturze 80g/m2

Zaoferowana w pkt 1 cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg dostawy.

2) Oferowane ceny sg cenami statymi w okresie obowigzywania umowy.

III. OSwiadczam, ze spelniam wymagania/nie spelniam wymagan* stawianych przez

Zamawiajacego:

(* niepotrzebne skreslic)

1Y)

2)

3)
4)
3)

6)

7)
8)

Oswiadczam, ze jako Wykonawca  posiadam uprawnienia do wykonywania
okreslonej w Zapytaniu ofertowym dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy nakladajg
obowigzek posiadania takich uprawnien. TAK/NIE*

Oswiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjat
techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania catosci ustugi zgodnie
z przedmiotem zamoéwienia. TAK/NIE*

Oswiadczam, ze znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce]
wykonanie zamowienia. TAK/NIE*

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
przyjmuje je bez zastrzezen. TAK/NIE*

Oswiadczam, ze jestem zwigzany zlozong ofertg do dnia30.06.2016 r. TAK/NIE*

Oswiadczam, ze w wypadku wybrania mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do umowy na
warunkach przedstawionych w zlozonej ofercie i zawartych w zapytaniu ofertowym.
TAK/NIE*

CHerta ZaWieia. wassessssansa zapisang/e strong/y.
Jako zalgczniki sktadam:

a) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
(wydruk z bazy CEIDG) badz aktualny wypis z KRS (wydruk =z
bazyems.ms.gov.pl),

b) Pelomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost




z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy.

DI A o nniee et eeeeeeseennssessssssssnseessnsssssssssssannnsassssssens

Podpis osoby (podpisy 0sob) upowaznionej/upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy:

.....................................................................



