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OAK-720/8/MW/2016 Radomsko, 10.08.2016r.

I.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2, 97-500 Radomsko

L.

Tryb udzielenia zamdéwienia.

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zaméwien publicznych zgodnie z art.
4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych ((tekst
jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 1020 ) ze wzgledu na warto$é zamdwienia oszacowana
ponizej kwoty 30 000 Euro i jest prowadzona w oparciu o uregulowania wewnetrzne
obowiazujace u Zamawiajgcego.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie na zlecenie Powiatowego Urzedu Pracy w
Radomsku nizej wymienionych drukéw :

1.

2.

Posiadam / nie posiadam / zgl. do ubezpieczenia — 5.000 sztuk.
Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych — 7.000 sztuk.
Korzystam / nie korzystam z pomocy spolecznej — 5.000 sztuk.
Ilo$¢ przedstawionych sztuk — 5.000 sztuk.

Numer konta — 3.000 sztuk.

Stary dowéd osobisty — 5.000 sztuk.

Nowy dowéd osobisty — 5.000 sztuk.

Informacja dla oséb rejestrujacych si¢ - 10.000 sztuk.

Informacja o formach pomocy — 10.000 sztuk.



10. O$wiadczenie o nie posiadaniu gruntow — 1.000 sztuk.
11. Fiszka o okresach pobierania zasitkéw — 2.000 sztuk.
12. Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej — 4.000 sztuk.

13. Oswiadczenie o rozwiazaniu umowy o0 prac¢ za porozumieniem stron — 1.000
sztuk.

14. Oswiadczenie o orzeczeniu o stopniu niepelnosprawnosci — 1.000 sztuk.

15. Oswiadczenie o koncie wyrazam / nie wyrazam zgody na przekazywanie — 1.000
sztuk,

16. Ulotki o profilowaniu - 2.500 sztuk.
17. Zapoznalem si¢ z aktami sprawy 10-tka KPA — 150 sztuk.

18. Os$wiadczenie o przedstawieniu wszystkich dokumentéw ( do odwolania) — 150
sztuk.

W/w druki stanowig Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Do zadan wykonawcy nalezeé bedzie sklad komputerowy i przygotowanie do druku,
w tym graficzne i techniczne opracowanie przekazanego materialu, korekta
Jezykowa i stylistyczna, wydruk zamowionej liczby egzemplarzy oraz dostarczenie
gotowego materiatu do siedziby Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku.

III.LKRYTERIA OCENY OFERT : cena 100%

Podana przez Wykonawce w ofercie cena jest ceng statg w okresie realizacji umowy i nie
ulega zmianie.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Przewidywany okres realizacji ustugi 10 dni od podpisania umowy, nie pdzniej niz
do dnia : 14 wrzeénia 2016 r.

VL. MIEJSCE, TERMIN i SPOSOB SKEADANIA OFERT.

a) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Biurze Podawczym

Powiatowego Urzedu Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2 , 97-500 Radomsko,
badz przesla¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku, ul. Tysiaclecia 2,
97-500 Radomsko , w terminie do dnia 25 sierpnia 2016r. , do godziny 09: 00 .

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i

godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data Jjej wystania przesytka

pocztowa czy kurierska,



b) Wykonawca powinien umiescié ofert¢ w zamknietej kopercie. Na kopercie powinna
widnie¢ nazwa i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie: »Postepowanie dotyczace
dostawy — odpowiedz na zapytanie ofertowe :

»Usluga poligraficzna wykonania drukéw”,

¢) Na kopercie nalezy podaé nazwe i adres Wykonawcy oraz opatrzyé ja pieczecia
Wykonawcy.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

€) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w dniu 25 sierpnia 2016. o godz. 9.30.

f) Formularz oferty stanowiacy zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego oraz
dokumenty ztozone przez Wykonawcg powinny byé podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczer woli w imieniu Wykonawcy.

g) Oferta powinna byé¢ wypetniona na komputerze w jezyku polskim, strony ofert
powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

h) Podane w ofercie ceny musza uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
ustugi i nie mogg ulec zmianie w trakcie realizacji umowy.

VIL. SPOSOB POROSZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a) Wszelkich dodatkowych informacji dotyczacych przedmiotowego zaproszenia
udziela: Elzbieta Wréblewska —Z-ca Kierownika Referatu Organizacyjnego tel.
44 683 73 56 wew. 18, fax. 44 683 73 59,

b) Wykonawea, ktéry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresei
niniejszego zapytania ofertowego, powinien wystapi¢ z zapytaniem na pismie do
Zamawiajgcego

¢) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang udzielone niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom bez ujawnienia zrédta zapytania. Wyjasnienia zostana
udzielone niezwlocznie wszystkim Wykonawcom bez ujawniania zrodta zapytania.
Wyjasnienia zostang przestane do Wykonawcow drogg elektroniczng oraz zostana
zamieszczone na stronie internetowe; http://bip.pup-radomsko.pl/

VIII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSATC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERT W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA
a) O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.

IX. INFORMACJE DODATKOWE.

a) Zamawiajacy w zwiazku z prowadzong procedura nie dopuszcza mozliwosci sktadania

ofert czesciowych.

b) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania si¢ z whasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia
przestanych dokumentéw lub doprecyzowania przestanych dokumentéw.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania bez
podania przyczyn.
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w Radomsku

Zalacznik nr 1
do Zapytania ofertowego nr OAK-720/8/MW /2016

(Piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

na: Wykonanie drukéw niezbednych do komunikowania si¢ z bezrobotnymi na potrzeby

PUP w Radomsku
1.

Nazwa Wykonawcy (firma):

adres (siedziba) Wykonawcy:
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..................................................................................

II. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe nr OAK-720/8/MW/2016 na: Wykonanie
drukéw niezbednych do komunikowania si¢ z bezrobotnymi na potrzeby PUP w Radomsku,
jako osoba upowazniona do sktadania o$wiadczen w imieniu Wykonawcy, sktadam niniejsza
ofert¢ oraz zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zaoferowanych ushig zgodnie z
ponizszymi warunkami:

1) Za wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w pkt 2. Zapytania
ofertowego tj.: zgodnie z projektem graficznym, ktéry stanowi Zalacznik nr 2 do

Zapytania ofertowego
Oferuje ceng rowng ....ccoceveverneeriereriiiiiieeee e zl brutto
(SROWIEC. v vvms s o mnusnsnnmsmnesinsis commmmmennun somewassess ntes ssmsse coomses iams zlotych brutto),
t]. CeNg NEttO FOWNEG w.cvrvnrrrrerererenererersessessnsnns z
(EMOWIHE +ovoncornmassncsmsssmsanssmsnsnsisisessssssins iaibisanmmmmsnsmeenenesveasrass zlotych netto)
plus .......... % podatek VAT.

2) Zaoferowana w pkt 1 cena zawiera koszt wykonania, dostarczenia do siedziby PUP w
Radomsku wraz z wypakowaniem.
3) Oferowane ceny sg cenami statymi w okresie obowigzywania umowy.

4) Zaméwienie wykonamy w terminie do dnia 14 wrzesnia 2016 r. Jako termin
wykonania rozumie sie termin dostarczenia, wraz z wypakowaniem.
III. Oswiadezam, Ze spelniam wymagania/nie spelniam wymagan* stawianych przez
Zamawiajacego:

(* niepotrzebne skresli¢)

1) Oswiadczam, ze jako Wykonawca  posiadam uprawnienia do wykonywania
okreslonej w Zapytaniu ofertowym dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy nakladaja
obowigzek posiadania takich uprawnien. TAK/NIE*

2) Oswiadczam, ze posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat
techniczny, a takze dysponuje osobami zdolnymi do wykonania catosci ustugi zgodnie
z przedmiotem zamdwienia. TAK/NIE*

3) Oswiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zam6wienia. TAK/NIE*

4) Oswiadczam, ze zapoznalem sie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
przyjmuje je bez zastrzezen. TAK/NIE*

5) Oswiadczam, ze jestem zwigzany ztozong oferta do dnia 30.09.2016 r. TAK/NIE*
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6) Oswiadczam, ze w wypadku wybrania mojej oferty zobowiazuje si¢ do umowy na
warunkach przedstawionych w ztozonej ofercie i zawartych w zapytaniu ofertowym.
TAK/NIE*

7) Oferta zawiera................ zapisana/e strong/y.
8) Jako zalgczniki sktadam:

a) Aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;
(Wydruk z bazy CEIDG) badz aktualny wypis z KRS (wydruk z
bazyems.ms.gov.pl),

b) Pelomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy.



